
校内资产使用人变动流程图 

  

 

 

 

        

 

 

 

           

单位内变动                    单位间变动 

 

 

 

个人变动申请 

资产转出人：资产管理系统（“资产管理-资产变动-

单位内资产变动”模块）完成资产变动信息填报 

变动后使用人：进行实物核实、交接，本人在资产管

理系统中进行资产信息确认 

二级单位资产管理员：在资产系统审核确认（必

要时可打印变动单双方签字确认留存） 

1、个人因调动、退休、部门调整、离校等应主动办理名下

资产变动交接手续。 

2、二级单位应及时将人事变动信息送达本单位资产管理

员。 

3、资产管理员应加强本单位变动人员名下资产监督管理。 

单位内部资产变动完成 

资产转出人：资产管理系统（“资产管理-资产变动-

单位间资产变动”模块）完成资产变动信息填报 

 

转出方单位：分管领导审核，资产管理员在资产系

统审核确认，打印《二级单位间资产变动单》并完

成签字盖章确认工作 

，。 

 

转入方单位：变动后资产使用人、资产管理员、分

管领导进行实物核实、交接，完成《二级单位间资

产变动单》签字盖章确认 

资产转出人：将双方签字盖章确认后的《二级单

位间资产变动单》送达归口管理单位确认和存档 

归口管理单位：审核确认完成信息变动 


